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[bookmark: _Toc3386_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc52375293][bookmark: _Toc154678967]1.系统概述
适用对象：参加山东师范大学高等教育自学考试论文写作的考生
“论文写作”主要为考生提供论文写作在线缴费，初稿、终稿提交，论文互动 
[bookmark: _Toc52375294][bookmark: _Toc154678968]2.论文写作
[bookmark: _Toc52375295][bookmark: _Toc154678969]2.1登陆平台
打开山东师范大学高等教育自学考试综合管理平台网址https://sdnu.edu-cj.com/（建议学生使用谷歌、火狐、IE9以上浏览器使用平台），默认账号密码是身份证号码。
[image: ]
[bookmark: _Toc52375296][bookmark: _Toc154678970]2.2论文写作
[bookmark: _Toc154678971]2.2.1填写手机号
考生如实填写手机号，进行短信验证。
[image: ]
[bookmark: _Toc154678972]2.2.2核验个人信息
1、请考生务必核对个人信息（姓名，身份证，准考证，报考专业），如果信息有误，请及时联系管理员修改。
[image: ]
2、如果发现专业与报考的不符，可以点击专业信息右侧的倒三角“[image: ]”，切换专业。如果下拉专业没有本考期报考专业，可以联系管理员添加。
注：专业代码前加有【SJ】的代表该专业可以做论文写作。

[bookmark: _Hlk75780806]3、修改密码
在“修改密码”页面修改登录密码。
[image: ]

4、站内消息
进入【我的消息】页面，可以查看学校发送的通知。
[image: ]

[bookmark: _Toc154678973]2.2.3论文缴费
1、点击论文管理-论文缴费，勾选论文课程缴费，点击“缴费”。
[image: ]
点击确认，请考生务必确认个人姓名，身份证，准考证、专业信息和线下报考信息一致。

确认后，弹出订单页面，勾选银联支付，点击立即支付：

[image: ]

弹出二维码，微信扫码支付。
[image: ]
支付完成后页面提示支付成功。
[image: ]

刷新之后，即可查看缴费记录。

[image: ]

[bookmark: _Toc154678974]2.2.4论文写作
缴费完成之后学生进入论文步骤环节，
[image: ]
1、论文要求
考生可以查看当前论文写作内容要求，点击下载当前专业的写作要求，按照要求操作。
2、指导老师信息
系统会显示已经公布的教师信息。
3、论文步骤：

（1）自选题目
[image: ]

1）考生在学校规定时间内输入自己拟好的论文题目，以及选题意义，提交论文题目，等待后台老师审核。
如果状态显示审核不通过，则重新按照老师修改意见修改题目，重新提交。
如果状态显示审核通过，则考生可以进入开题报告环节。
2）历史记录，考生可以查看提交的历史记录以及老师批阅的结果。

（2）开题报考
[image: ]
1）考生在规定时间内，点击“选择文件”上传文件，再点击“提交开题报告”，等待老师审核。
如果状态显示审核不通过，则重新按照老师修改意见修改开题报告，重新提交。
如果状态显示审核通过，则考生可以进入论文初稿环节。
2）历史记录，考生可以查看提交的历史记录以及老师批阅的结果。

（2）论文初稿
[image: ]
1）考生在规定时间内，点击“选择文件”，上传文件，再点击“提交论文初稿”，等待老师审核。
如果状态显示审核不通过，则重新按照老师修改意见修改论文初稿，重新提交。
如果状态显示审核通过，则考生可以进入论文定稿环节。
2）历史记录，考生可以查看提交的历史记录以及老师批阅的结果。

（2）论文定稿
[image: ]
1）考生在规定时间内，点击“选择文件”提交论文定稿，点击“去查重”，进入缴费页面，进行支付（每个账号，首次检测，赠送两次免费论文检测，点击“优惠红包”下方的“请点击使用优惠券”可以使用优惠券抵扣两次检测费用）
[image: ]
缴费完成之后返回论文提交页面，刷新查看查重结果。查重率大于30%，需要重新修改查重。查重率小于30%，可以点击提交论文定稿。
然后等待老师审核。
如果状态显示审核不通过，则重新按照老师修改意见修改，重新提交。
如果状态显示审核通过，则论文流程完成。
2）历史记录，考生可以查看提交的历史记录以及老师批阅的结果。

4、论文互动
[image: ]
考生在论文写作过程中对论文写作有疑问的学生可以在线给老师提问，老师看到留言后会在平台给予回复。可以输入文字以及文档。
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